
会员管理系统帮助文档 

一、会员登录入口 

通过“中国无机盐工业协会”门户网站登录会员管理系统：点击“会员登录” 

网址：http://www.cisia.org/ 

 

由于为新上线系统，无论新老会员均通过“会员申请”进行线上申请填写。

如已经交费，请将资费凭证保存用于后期上传和审核。 

 
 

 

 

http://www.cisia.org/


二、等级选择 

选择：总会或分会 

 

 

 

 

 

 

 

备注：该页面列有协会章程、会费收取与管理办法。同时针对入会的流程和缴费

有一些说明，建议阅读之后再进行线上申请。 

 

三、设置用户名和密码 

按下图：进行用户名和密码的设置。后期登录会员系统将通过该用户名和密码。 

 

 

 

请按需要进行选择 

 



 

对单位的各类信息进行采集，除是否有网站，其它均为必填项。用于协会后期的

归档和管理。 

 

四、会员详细信息的填写 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

五、主要产品的填写 

主要产品请填写与无机盐行业有关的产品。如果有多个产品，可以用“增加

记录”进行多条产品的填写。 

 

 

 

 

 

 

六、法人代表和联系人的填写 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上信息均填写后，入会申请资料录入工作完成。保存并进入下一步。 

 

 

 

 

 



 

七、会员申请表下载打印和盖章、上传 

此时可以采集到贵司的信息，并生成“会员申请表”，请下载会员申请表，打

印并在单位名称处加盖公章。将加盖公章的会员申请表扫描用于系统的上传，协

会和分会将进行下一步的审核。 

友情提示：请备好申请表的扫描件，进行后续上传操作。否则系统会提示从第一

步重新操作。 

 

将加盖公章的扫描件直接上传，也可进行“后续上传”操作。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



八、申请提交成功 

待完成上传操作后，系统将提示“提交成功”，并通过短信和邮件这两种方式，发

送会员申请通知。 

 

 

 
 

提交后协会或分会管理人员通过会员管理平台对申请资料进行审核。这里仅进行

一下流程的描述。具体的操作将在会员审核管理中进行赘述。 

 



 

 
 

返回到第七步 

 

 

九、协会审核通过 

待协会审核完成，系统将发送邮件和短信进行流程节点的提示。 

请参见如下所示的邮件提示和短信提示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

十、进入缴费流程 

审核通过后，将进入到会费缴纳环节，如果前期已经交费的会员，请准备好会费

缴费凭证。 

通过申请时创建的用户名和密码进行系统的登录。入口仍然通过协会网站登入。 

 

进入到会员管理系统后，在单位信息—缴费管理中，点击“缴费”进入下一步。 

 

此时可进行收票人信息的填写。请按要求填写。同时选择付款方式。 

 

 

 

 

 

 



 

 

如果采用银行对公转账方式，请如实填写汇款银行、账号和名称。并将财务转账

凭证保存或截图（拍照）用于后期上传和财务审核。 

 

 

 

十一、财务审核 

凭证信息提交完成后，进入到待审核状态。 

 



 

 

 

十二、审核通过，正式成为会员 

同时，系统会发送缴费成功短信和邮件。至此申请、审核、缴费这一全流程结束。 

 

 

 

后期如果会员信息有变化，可以登录到会员系统进行资料信息的修改工作。 

 

 

补充二次缴费的流程 

按协会章程规定，会员会费有效期为一年，待一年后，到了缴费期限时，会

议系统会通过短信和邮件方式进行会费提交的提醒。同时会员加入状态也变更为

“待支付（续费）”。此时，会员通过系统用户名和密码登录到会员管理系统，在

个人中心—缴费管理中可以进行新一年的缴费工作。 

 



 

 

 

   

 

 

其它：个人密码修改 

登录个人中心 



 

使用邮箱验证 

 

 

证书下载流程 

说明：缴费审核成功后，才能打印会员证书。、 

进入会员证书----即可以下载。 

 


